
HEICENBER SMITH SABOGAL GARZON 
 

 

INFORMACION PERSONAL 

 
 

Lugar de Nacimiento: Bogotá D.C. 

Fecha de Nacimiento 26-04-1990 

Cedula de Ciudadanía: 1`023`896.072 de Bogotá D.C. 

Libreta militar 1`023`896.072 

Categoría 1ra 

Licencia de conducción 11001000-7248011-4 

Categoría B2 

Profesión: Supervisor de ventas/Auxiliar contable 

Estado Civil: Soltero 

Dirección: calle 22 sur N° 25 a 33 este 

Teléfono: 280 18 66 – 776 95 48 

Celular: 305 9363774 - 3204315911 

Email: heicenber@outlook.com 

mailto:heicenber@outlook.com


PERFIL PROFESIONAL: 

Cuento con liderazgo y habilidad para realizar estrategias de trabajo, crear rutas 

y enfoque de perfección rebasando las metas encomendadas a su vez elaborar 

salidas, entradas, devoluciones de inventarios y de todo registro contable. 

También controlar y verificar que los documentos, registros e inventarios, 

contengan anexo de los documentos sustentativos. Además de utilizar los 

distintos programas contables como siigo, heliza y Word office entre otros, los 

cuales son bases confiables para manejar y archivar todos los documentos que 

genera el área contable y mantener un registro actualizado de los Archivos. 

Entrego Información solicitada con previa autorización del Contador y/o Gerente. 

Registro los Inventarios Físicos para cruce con saldos en Libros. 

 
Me gusta brindar un excelente y confiable servicio a cada uno de los usuarios 

teniendo en cuenta la importancia que el cliente posee. 

Cuento con habilidad en el campo del servicio al usuario y al cliente teniendo en 

cuenta la experiencia adquirida en el trabajo estatal, mercadeo y la conducción. 

Soy puntual, laborioso, prudente, leal, colaborador, respetuoso, responsable, 

honesto, cumplidor de las labores asignadas y con muy buena disposición a los 

cambios que fortalezcan mis conocimientos y con ello fortalecer el núcleo 

operativo de la compañía con la que esté laborando. Con buenos principios 

fundamentados en la honestidad y respeto hacia los demás infundados en mi 

familia. 

 
Objetivos: 

Brindar información de utilidad para la toma de decisiones económicas 

convirtiéndome en pieza fundamental del equipo de trabajo al cual pertenezca 

con una gran actitud y recepción a las ideas que me puedan hacer crecer 

personal y profesionalmente. 



Estudios Realizados: 

Primaria: Escuela aguas claras 

 

 
Secundaria: Colegio Manuelita Sáenz 

 
 

Curso de digitación: Instituto de Capacitación 

Colombiana 

 
Contabilización de operaciones financieras SENA 

(Auxiliar contable) 

Experiencia: 

 
 

SUPERVISION: Me gusta generar un ambiente tranquilo, seguro y agradable en 

los diferentes entornos laborales teniendo en cuenta el paso por las distintas 

entidades obteniendo experiencia en campo abierto y cerrado proyectando 

siempre la responsabilidad y cumplimiento a satisfacción de las metas 

encomendadas. 

 

CONTABILIDAD: Se elaborar salidas, entradas, devoluciones e inventarios de 

todo registro en físico y en los programas contables siigo, heliza y demás, 

además de controlar y verificar los documentos de dicha información en estricto 

orden, y así dar un informe claro y preciso a quien lo solicite. 

 

MERCADEO: Conservo una excelente presentación personal, excelente 

sentido de la ubicación así como una amplia fluidez verbal para ofrecer las 

más mínimas características de un producto haciendo notar la importancia 

que este supla, sin importar temporada. 

SISTEMAS: Cuento con habilidad en digito y manipulación de programas de 

cómputo contando con gran actitud de atención y aprendizaje. 

CONDUCCION: Conozco perfectamente la nomenclatura nacional y el perfecto 

manejo de motores gas, gasolina y diésel. (NKR, NPR, NQR, NHR, FTR, FRR, 

FVR,) etc. Y vehículos de cualquier índole. 



 

Historia Laboral: 

 
 

Secretaria de seguridad convivencia y justicia 

 

Cargo: Auxiliar administrativo 

 
 

Funciones: Apoyar a la dirección de la cárcel distrital en la implementación de los 

procesos de clasificación, ordenación, selección natural, foliación, identificación, 

levantamiento de inventarios, almacenamiento y aplicaciones de protocolos de 

eliminación y transferencias documentales de las hojas de vida de las personas privadas 

de la libertad”. 

 
Dirección: Calle 26 # 57 - 83 

Teléfono: 3779595 

Jefe inmediato: Sonia Patricia Peñón 

Inicio: 26-09-2018 
Fin de contrato 17-2-2020 

 
 

W.S.P (CONSULTORIA COLOMBIANA) 

 

Cargo: Auxiliar de campo 

 
 

Funciones: Apoyar la operación de reconocimiento de especies naturales de los 
cerros orientales de Bogotá guiando por los senderos naturales y realizando 
censo forestal para definir la viabilidad de los proyectos a ejecutar por la 
compañía. 

 
 

Dirección: Cra 20 # 37 - 28 

Teléfono: 2875300 ext. 387 

Jefe inmediato: Ingrid Molina 

Inicio: 12-09-2018 
Fin de contrato 05-01-2018 



Departamento administrativo nacional de estadística. 

(DANE) 

 
Cargo: Supervisor 

 
 

Funciones: coordinación de trabajo en terreno y cumplimiento de la operación 
 

multipropósito 2017, atención al 

cumplimiento a la ley 70 de 1993. 

usuario, verificación de datos, dándole 

 
Dirección: 

  
Calle 64G # 92 - 56 

Teléfono:  5 415060 

Jefe inmediato:  Miryam Rodriguez 

Inicio:  01-09-2017 
Fin de contrato  15-12-2017 

 
 
 

 
Superintendencia de industria y comercio. 

 
 

Cargo: Apoyo operativo 

 
 

Funciones: contabilización de los distintos establecimientos estableciendo 

controles de protección de los derechos de los consumidores según la ley 1480 

de 2011, analizando balanzas, verificando exhibiciones de productos nocivos, 

entre otros para llevarlos a las bases de datos correspondientes. 

 
Dirección: kra 7ma No 26-10 Piso 9 

Teléfono: 587 0051 

Jefe inmediato: Daniel Giménez 

Inicio: 30-10-2016 

Fin de contrato 31-12-2016 



LB ELECTRONICA BUSHER. 

 
 

Cargo: Supervisor de ventas 

 
 

Funciones: coordinación de la operación en espacio cerrado, asignación de 

turnos, verificación y contabilización de producto saliente y recepción del mismo, 

servicio al cliente entre otros. 

 
Dirección: kra 9 N°20 - 13 

Teléfono: 243 85 65 

Jefe inmediato: Andrés David pinilla 

Inicio: 22-05-2015 
Retiro 05-10-2016 

 
 

 
Zebra Colombia. 

 
 

Cargo: Mercaderista 

 
 

Funciones: visitas de almacenes de cadena, abordaje de clientes, revisión y 

organización de producto en exhibición, saliente y en bodega promoviendo la 

compra de bolígrafos importados. 

 
Dirección: calle 90 N°13 a 31 

Teléfono: 256 16 75 

Jefe inmediato: Italia Fernández 

Inicio: 10-01-2015 
Retiro 20-05-2015 



Punto merka merchandising. 
 

Cargo: Mercaderista 

 
 

Funciones: visitas y ventas tienda a tienda ubicando y organizando material pop, 

elaboración de pedidos, realización de eventos, entre otros. 

 
Dirección: CR 69ª N° 23 13 

Teléfono: 261 50 33 

Jefe Inmediato: Edwin Ospina 

Inicio 4-08-2015 

Retiro 26-12-2015 

 
 

Logicor l.t.d.a. (Envíos Carrefour). 

 
 

Cargo: Conductor 

 
 

Vehículo SAIC WULIN 

Funciones: transporte y entrega a domicilio de productos de la canasta familiar 

Dirección: Kra 97 # 25c 30 

Teléfono: 785 4520 
 

Jefe Inmediato: John Guzmán 

Teléfono: 314 2597318 

Inicio: 30-06-2014 

Retiro: 30-07-2015 

 
 
 
 

Auturcol s.a.s. (convenio LAN, y copa Airlines). 

Cargo: Conductor 

Vehículo: Lifan 520 

Funciones: transporte especial de funcionarios de estas aerolíneas 

Dirección: Aeropuerto el Dorado 

Teléfono: 414 74 89 



Jefe Inmediato: Roberto Alvarado 

Teléfono: 301 494 43 45 
Inicio: 7-11-2012 
Venta de vehículo: 22-06-2014 

 
 
 
 
 

 

CEVA FREIG (GM Colmotores). 

Cargo: Conductor 

Vehículo: Automóviles y pesados 

Funciones: transporte de vehículos de baja, media, alta gama y pesados 

Dirección: Kra 102 A N° 25h-45 

Teléfono: 594 28 00 
 

Jefe Inmediato: Dolly Catalina Ortiz 

Teléfono: 625 83 60 

Inicio 05-09-2012 

Fin contrato 04-11-2012 

 

 
TAX Express. 

Cargo: conductor 

Vehículo Hyundai Atos 

Funciones: Taxista. 

Dirección: calle 13 No 44– 09 

Teléfono: 2680499 

Jefe Inmediato: German Trujillo Fierro 

Teléfono: 3124311889-3204281803 

Inicio 20-12-2010 

 




